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ACTA No. 10 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  

Reunión de Equipo de Bienestar al Aprendiz para la planeación de actividades del mes de diciembre. 

 

CIUDAD Y FECHA:  Cali, 04 de diciembre del 2025 HORA INICIO: 

3:00 p.m. 

HORA 

FIN: 

5:40 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Oficina Bienestar al Aprendiz  DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro nacional de Asistencia Técnica a la 

Industria - ASTIN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

- Revisión de las actividades pendientes por ejecutar en el último mes . 

- Planeación y revisión de las actividades por ejecutar y ya programadas en el mes de  diciembre. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

- Teniendo en cuenta la ejecución y planeación de las actividades programadas en el Plan de 

Bienestar al Aprendiz del mes  en curso, se revisaron las que están pendientes por ejecutar del plan 

y así mismo agendarlas en el transcurso del mes de  diciembre y revisar las actividades ya 

programadas . 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Tema 1: Revisión de las actividades pendientes por ejecutar del Plan de Bienestar del Centro. 
 
Se inició la reunión con la revisión por parte de Andrés, de las actividades del Plan de Bienestar que se 
han realizado y las que están pendientes por ejecutar. 
 
Tema 2: Se habla del día mundial de la discapacidad. 
 Andrés solicita realizar la actividad en la semana del 8 al 12 donde Sandra Novoa dice que ella se va a 
hacer responsable de la actividad teniendo en cuenta que tiene 3 grupos donde tiene aprendices con 
discapacidad de trastorno del habla esta se realizará el día 11 de diciembre en la jornada de la tarde . 
 
 
Tema 3: Se explica cómo se trabajó la semana de Enfoque Diferencial y Pluralista .  

 
En esta Sonia explico cómo se realizaron las actividades que se programaron para esta semana 
donde se trabajo con los voceros de los diferentes enfoques del centro (LGTBIQ, campesino y 
mujer). 
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Tema 4: Se habla de la Campaña de Donación de Útiles Escolares y Donación de Mercado. 
Sandra Novoa informa a Andrés que ya este todo listo para enviar los correos para dar inicio a la 
campaña solo falta enviar la base de datos que esto le corresponde a Andrés.  

 
Tema 5: Taller de perdón y reconciliación. 
                Marcela Rengifo explica cómo se realizará el día jueves 4 de diciembre el taller con los aprendices 
de la jornada nocturna, donde se trabajará la corona de adviento, el mural de los mensajes de perdón y 
reconciliación, se les entregará las velas para cada aprendiz este taller lo realizamos también con la 
participación de la vocera de enfoque mujer de la jornada nocturna y la representante de la misma 
jornada, con Sonia Leca, Juan Carlos Martínez y Mauricio Luna. 
 

. 
 
Tema 6: Actividades Culturales Navideñas  
                Andrés indica que en este punto se registran las actividades realizadas del despertar navideño 
que se realizó el 1 de diciembre y refiere que en los listados de asistencia recolectados deben reportase 
220 aprendices las psicólogas Eliana Villafañe y Sandra Novoa reportan los aprendices que participaron 
en la jornada de la mañana y Marcela Rengifo los de la jornada de la Tarde y la Noche (esta última lo 
realizamos con el registro fotográfico que realizo mauricio). Y se acuerda reportar las fichas de la novena 
de la regional y las del viernes 5 esto queda a cargo de las psicólogas Sandra y Eliana. 
 
Tema 7: Actividad Cultural de fin de Año. 
              Andrés habla de la programación de la actividad de fin de año. Esta se realiza el día 9 de 
diciembre donde se programan los siguientes horarios: Jornada de la mañana de 10:15 am, Jornada de la 
tarde de 2:45 pm y la Jornada Nocturna 6:30 pm.  Donde la programación para la jornada de la mañana y 
la tarde es iniciar con la novena correspondiente al día, bingo navideño, presentación del grupo de baile 
puesta en escena de 6 minutos  ( encargada Sonia leca), Andrés informa que se le puede dar un refrigerio 
a los chicos, Sonia habla de vestuario donde refiere que hizo el contacto se habla de costo y que el 
proveedor lo solicite lo antes posible, en la programación para estas 2 jornadas también  está el árbol de 
los buenos deseos ( Andrés le pide a Sonia realizar este y apoyarse de los aprendices ) y entrega del 
refrigerio . Para la jornada nocturna se iniciaría con la novena correspondiente al día, bingo navideños y 
presentación del grupo de aprendices de Proyectos Económico y Social su presentación dura 15 minutos, 
cadena de gratitud y entrega de refrigerio, 
Se habla del bingo navideño este está a cargo de Yulian donde se informa que ya están las tablas para 
realizar su impresión y se le recuerda a Andrés solicitar en el CEAI la balotera; Andrés nos informan de los 
premios donde por jornada se tendrán 3 ganadores y que contamos con las agendas del Sena y que estas 
las entregaremos con una actividad lúdica. 
Andrés nos informa de la participación del equipo en las jornadas de la siguiente manera: 
Am todos  
Pm todos  
Noche: Marcela, Andrés, Eliana, Sandra Novoa, Yulian, Juan Carlos y mauricio  
Andrés sugiere que la camisa seria la institucional de color verde 
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Se solicitaron 254 refrigerios para la jornada de la mañana  
314 refrigerios para la jornada de la tarde por que se cuenta con todo el personal del ASTIN y  
322 para la jornada de la noche. 
 
 
Tema 8: Novena de la regional  
Andrés explica cómo se realizará la novena de la Regional el viernes 5 de diciembre, se sugiere venir con 
un artículo navideño, se habla de los refrigerios a entregar y como se realizará su entrega (se contarán 
con vales los cuales entregaremos a los participantes) esta novena se realiza a las 9 am. en la cafetería y 
se pide que el equipo de Bienestar este puntual. 

 
Tema 9: solicitud de documentación para pago de Apoyo a aprendices matriculados en el 
complementario Muebles Listos para Armar. 
Andrés requiere que Antonella solicite a los aprendices del curso de muebles listos para armar la 
documentación de identidad y certificación bancario para realizar el pago y esta documentación se locita 
estar a más tardar el martes 9 de diciembre  
 
 
Tema 10: Reunión construcción plan de Bienestar  
Esta reunión se realizará el jueves 11 de diciembre con los aprendices voceros de enfoque diferencial de 9 
am a 5 pm en la media teca, se propone reunirnos para realizar esta planeación ya que la idea es que los 
aprendices nos den su opinión y propuestas de las actividades del plan.  
 
 

 

CONCLUSIONES 

- Se revisaron las actividades pendientes por ejecutar del Plan de Bienestar al Aprendiz del Centro y 
la cantidad de aprendices por impactar en cada una de ellas, para lograr dar cumplimiento al 100% 
del plan. 

- Se programaron las actividades que se ejecutarán en el mes de diciembre con el fin de lograr el 
cumplimiento en la finalización del trimestre. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Taller perdón y 
reconciliación  

 

4 de diciembre del 

2025  

Marcela Rengifo  

Sonia Lecca  

Juan Carlos Martínez  

Mauricio Luna 

 

                             

 

 

 

 

Despertar 

Navideño  
1 de diciembre del 

2025  

Eliana Villafañe  

Sandra Novoa  

Marcela Rengifo  

 

 

 

Dia Mundial de la 

Discapacidad  
11 de diciembre del 

2025  
Sandra Novoa 

 

 

 
 

Actividad cultural 

de fin de año  

9 diciembre del 2025  

Andrés Rodríguez 
Sonia Lecca  

Juan Carlos Martínez  
Sandra Novoa 
Yulian Aragón  
Sandra Erazo  

Mauricio Luna  
Marcela Rengifo  

Julián Tamayo  
Antonella Machado  
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Novena de la 
regional  

 

5 de diciembre del 

2025 

Andrés Rodríguez 
Sonia Lecca  

Juan Carlos Martínez  
Sandra Novoa 
Yulian Aragón  
Sandra Erazo  

Mauricio Luna  
Marcela Rengifo  

Julián Tamayo  
Elina Villafañe  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Solicitud de 
documentación 
para pago de 
Apoyo a 
aprendices 
matriculados en el 
complementario 
Muebles Listos 
para Armar 

 

9 de diciembre del 

2025  

Antonella Machado 

 

 

 

Reunión de 
ejecución plan de 
Bienestar  

11 de diciembre del 

2025 

 

Diana Marcela Rengifo 

Eliana Villafañe 

Sandra Novoa 
Sonia Lecca 

Julián Tamayo 

Juan Carlos Martínez 

Sandra Erazo  

Yulian Aragón  
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Andrés 

Rodríguez 

Alonso 

Secretario G02- 

Bienestar al Aprendiz 

Sí Ninguna 

 

Diana 

Marcela 

Rengifo 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna  

 

Eliana 

Villafañe 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 
 

Julián 

Tamayo 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 
 

Mauricio 

Luna 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 

 

Sandra 

Novoa 

 

Bienestar al Aprendiz 

 

Sí 

 

Ninguna 
 

Sandra 

Patricia 

Erazo 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 

 

Sonia 

Lecca 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 
 

Yulian 

Fernanda 

Aragón 

Mina 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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